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URED - KANCELARIJA ZA U V KAHIJEJIAPHJA-YPE,ZJ 3A
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Trg Mladih broj 8 (zona IA), email: info@aktbd.ba
Tpr Mjia®HX 6poj 8 (30Ha IA), eMaun: info@aktbd.ba

Na osnovu €lana 11 Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,SluZzbeni glasnik Br&ko distrikta BiH" broj: 06/18
— preciSéeni tekst), €lana 12 stav (3) i ¢lana 13 stav (1) Pravilnika o uslovima i rokovima €uvanja
registraturskog materijala i arhivske grade, odabiranju arhivske grade iz registraturskog materijala i
primopredaji arhivske grade (,,Sluzbeni glasnik BrEko distrikta BiH* broj 48/12) i na osnovu ¢lana 73
stav (3) Uputstva o vrienju kancelarijskog poslovanja Kancelarije za prevenciju korupcije i koordinaciju
aktivnosti na suzbijanju korupcije Brcko distrikta BiH broj:19-S3-48-09/22 od 28.03.2022. godine,
direktor Kancelarije za prevenciju korupcije i koordinaciju aktivnosti na suzbijanju korupcije donosi

LISTA KATEGORIJA REGISTRATURSKOG MATERIJALA S ROKOVIMA CUVANJA U
KANCELARIJI ZA PREVENCIJU KORUPCIJE | KOORDINACIJU AKTIVNOSTI NA
SUZBIJANJU KORUPCIJE U BRCKO DISTRIKTU BIH

Clan 1

Ovom listom odreduju se kategorija registraturskog materijala i arhivske grade s rokovima Cuvanja
nastale u radu Kancelarije za prevenciju korupcije i koordinaciju aktivnosti na suzbijanju korupcije (u
daljem tekstu:Kancelarija)

Clan 2

(1) Rok Cuvanja registraturskog materijala (u daljem tekstu: rok ¢uvanja) odreduje se u odnosu na
njegov operativni, dokumentarni ili drutveno-istorijski znacaj.

(2) Rok Cuvanja odreduje se na godine (1 godina, 2 godine, 3 godine itd) ili oznakom Trajno.
Clan 3

Registraturski materijal razvrstava se na sljedeée kategorije i utvrduju se rokovi njihovog Cuvanja:

Redni Klasifikaciona Naziv kategorije Rok ¢uvanja
broj oznaka
1 02 Zakoni, drugi propisi i opsti akti
- Izrada prijedloga nacrta zakona i podzakonskih Trajno

akata Kancelarije

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji Kancelarije Trajno
- Pravilnici Kancelarije Trajno
- Odluke direktora Kancelarije Trajno

- Antikoruptivne mjere Kancelarije Trajno
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05

- Instrukcije Kancelarije

- Preporuke Kancelarije

- Incijative Kancelarije

- Kodeks ponaSanja zaposlenih u Kancelariji

- Plan integriteta Kancelarije

- Misljenja na nacrt zakona i podzakonskih akata

- Komentari na nacrte zakona i podzakonskih akata

- ObavjeStenja u vezi sa postupcima uskladivanja
nacrta propisa sa pravom Evropske unija

- Strategija za borbu protiv korupcije
- Akcioni plan Strategije za borbu protiv korupcije

- ObavjeStenja, obrasci i drugi akti u vezi s
postupkom procjene uticaja propisa

- Jedinistvena metodologija i Smjernice za izradu
planova integriteta

- Jedinstvene smjernice za izradu planova borbe
protiv korupcije

- Uputstvo o vrienju kancelarijskog poslovanja
Kancelarije

Policija
-Sporazum o saradnji

Javna uprava i javne sluzbe
-Odluke o imenovanju radnih grupa i komisija

- Knjiga za otpremu poSte putem kurira

- Interna dostavna knjiga

- Knjiga primljenih raCuna

- Djelovodnik predmeta i akata

-Upisnik prvostepenih predmeta upravnog postupka,

UP-1

- Knjiga oglasne ploce

Trajno
Trajno
Trajno
Trajno
Trajno
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina
5 godina

5 godina

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

5 godina

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

5 godina
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- Knjiga li¢ne poste

- Knjiga pe€ata i Stambilja

- Poslanicka pitanja i odgovori
- Godisnji plan rada Kancelarije

- Trogodi$nji plan rada Kancelarije

- lzvjestaji o radu Kancelarije
Organizacija i rad tuzilastva

-Upiti i zahtjevi tuZilaStva vezani za prevenciju
korupcije i koordinaciju borbe protiv korupcije

- Sporazum o saradnji

Finansije
-Izrada zahtjeva za budzet Kancelarije

-lzrada zahtjeva za dokument okvirnog budZeta
Kancelarije

-lzvrdenje budZeta (kvartalno i na godiSnjem nivou)

- lzvjeStaji, analize i dostava podataka u vezi sa
izvrSenjem budZeta, povrat i preknjizavanje sredstava

-Popisne liste iizvjeStaji o popisu osnovnih sredstava
i sitnog inventara

- Zapisnik komisije za popis

- Javne nabavke usluge robe iradova (zahtjevi za
objavu obavjeStenja o nabavci, za prestanak postupka
dodjele ugovora, tenderska dokumentacija, odluke o
imenovanju komisije zajavne nabavke, odluke o
dodjeli ugovora, sluzbene zabiljeSke i drugi akti koji
su u vezi sa havedenom djelatnoscu)

- Odluke Gradonacelnika o dodjeli ugovora io
odobravanju sluzbenog putovanja u inostranstvo
- Revizorski i ostali izvjestaji o finansijskom

poslovanju Kancelarije

- Zahtjevi sa preraspodjelu sredstava

- Zahtjevi za amandmane na izmjenu budzeta

Trajno
Trajno
5 godina
Trajno
5 godina

Trajno

10 godina

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

5 godina

Trajno

Trajno

Trajno

5 godina

5 godina
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- Dokumentacija u vezi sa donacijom finansijskih
sredstava

- Dokumentacija u vezi sa donacijom usluga, robe,
opreme, sredstava, radova

Statistika
-Predmeti i akti koji se odnose na prikupljanje,
obradu i dostavljanje statistickih podataka

-StatistiCke analize i podaci

Rad i radni odnosi
- RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa

- RjeSenja o prestanku radnog odnosa

- RjeSenja o godiSnjem odmoru

- RjeSenja o plaéenom odsustvu

- RjeSenja o porodiljskom i neplaéenom odsustvu

- Javni konkursi

- Ugovori o privremenim i povremenim poslovima

- Plan koriS¢enja godiSnjeg odmora

- Zahtjevi za sporazumni raskid radnog odnosa

- Odluka o imenovanju mentora i komisije za ocjenu

probnog rada

Medunarodni odnosi
-Saradnja sa medunarodnim organizacijama,
institucijama i organima

- Pozivi na sastanke, seminare, radionice, obuke,
konferencije, imenovanje ucesnika, izvjestaji,
zabilje3ke, zaklju€ci, prepiske

- Memorandumi o razumjevanju i saradnji sa
medunarodnim organizacijama

- Sporazumi sa medunarodnim organizacijama

- Saradnja na nivou institucija u BiH

- Pozivi na sastanke, seminare, radionice, obuke,
konferencije, imenovanje ucesnika, izvjestaji,
zabiljeske, zaklju€ci, prepiske

Trajno

Trajno

10 godina

10 godina

Trajno
Trajno
5 godina
5 godina
Trajno
10 godina
Trajno
3 godine
10 godina

5 godina

Trajno

5 godina

Trajno

Trajno
10 godina

5 godina
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- Saradnja na entitetskim nivoima, na nivoima
kantona i na lokalnom nivou

- Pozivi na sastanke, seminare, radionice, obuke,

konferencije, imenovanje ucesnika, izvjestaji,
zabiljeSke, zakljucci, prepiske

-Saradnja sa nevladinim organizacijama

- Pozivi na sastanke, seminare, radionice, obuke,
konferencije, imenovanje ucesnika, izvjestaji,
zabiljeSke, zakljucci, prepiske

- Memorandumi sa nevladinim organizacijama

- Sporazumi sa nevladinim organizacijama

Arhivski poslovi
-Arhivska knjiga

- Lista kategorija registraturskog materijala sa
rokovima €uvanja

- Zahtjevi za arhivsku gradu

- Zapisnici o primopredaji izmedu imaoca i stvaraoca
arhivske grade i Arhiva Brcko distrikta BiH

- RjeSenje o davanju saglasnosti na Listu kategorija
registraturskog materijala

Drugi predmeti i akti
-Prijave sa indicijama koruptivhog pona3anja

-Dostava prijava nadleZnim institucijama

- Odgovori na prijave koruptivnog ponasanja

-Dodjela statusa zvizdaca (zakljucci)

- Instrukcija za otklanjanje Stetne radnje

5 godina

5 godina

Trajno

5 godina

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno
2 godine

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno

Trajno



Clan 4

Na arhivske kategorije koje nisu obuhvacene Listom kategorija primjenjivace se rokovi ¢uvanja utvrdeni
Jedinistvenom listom Kkategorija registraturskog materijala s rokovima Cuvanja organa javne uprave
Brcéko distrikta BiH.

Clan 5

Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja stupa na snagu davanjem saglasnosti od
strane Arhiva Br¢ko distrikta BiH.

Broj predmeta: 47-19-99/23
Broj akta: 07/23
Datum: 03.07.2023.godine.



